
Urząd Miejski w Nowym Stawie

KARTA USŁUGI

Wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Rp7

Przepisy prawne
dotyczące

realizacji usługi
(zadania)

− ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.-  kodeks  postępowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r. poz.267 – ost. zm. Dz.U.
z 2014 r., poz. 183 ),     

Wymagane
dokumenty

W przypadku zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracowników 
od roku 1990 do 1998 - potrzebne do celów naliczenia kapitału początkowego : 
− wniosek o wydanie zaświadczenia do celów naliczenia kapitału 

początkowego, z załącznikami,
− kserokopia świadectwa pracy.

Wzory 
formularzy wniosków

Wniosek o wydanie zaświadczenia do celów naliczenia kapitału           
początkowego- F1/02/PZ-24/OR

Miejsce złożenia
dokumentów

Urząd Miejski w Nowym Stawie
ul. Generała Józefa Bema 1
82-230 Nowy Staw
sekretariat pokój nr 9

Komórka
organizacyjna

odpowiedzialna za
realizację

Referat Organizacyjny 

Terminy załatwienia
sprawy Do 7 dni od daty złożenia dokumentów

Opłaty
Wolne od opłaty skarbowej

Forma załatwienia
(wynik zadania) Wydanie zaświadczenia 

Tryb odwoławczy

W przypadku niezadowolenia z wydanego zaświadczenia, wnioskodaw-
cy przysługuje prawo wniesienia zażalenia. Zażalenie wnosi się do Sa-
morządowego  Kolegium Odwoławczego  w Gdańsku.  Zażalenie  wnosi
się w terminie 7 dni od dnia doręczenia zaświadczenia stronie, za pośred-
nictwem Burmistrza Nowego Stawu.

Uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w sekretariacie Urzędu
Miejskiego.
 
Dodatkowych informacji udziela Sekretarz Gminy - Anna Majewska 
tel. 55 271 51 10 wew. 25
e-mail: sekretarz@nowystaw.pl



Sprawdził:  08.12.2014 r.
Anna Majewska
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